
水利部关于印发水利工程建设项目

档案验收管理办法的通知

水办〔2008〕366 号

部机关各司局，部直属各单位，各省、自治区、直辖市水利（水务）厅（局），

各计划单列市水利（水务）局，新疆生产建设兵团水利局：

现将《水利工程建设项目档案验收管理办法》印发给你们，请结合实际认真

贯彻执行，切实抓好建设项目档案工作。

水利部

二〇〇八年九月九日

水利工程建设项目档案验收管理办法

第一章 总 则

第一条 根据水利部《水利工程建设项目档案管理规定》（水办〔2005〕480

号）和国家档案局、国家发改委联合印发的《重大建设项目档案验收办法》（档

发〔2006〕2 号），为进一步加强对水利工程建设项目档案验收工作的监督、指

导，规范档案验收工作行为，统一档案验收标准，确保档案验收质量，特制定本

办法。

第二条 本办法所称的档案验收是指各级水行政主管部门，依法组织的水利

工程建设项目档案专项验收。

第三条 档案验收依据《水利工程建设项目档案验收评分标准》（见附件，

以下简称《评分标准》）对项目档案管理及档案质量进行量化赋分，满分为 100

分。验收结果分为 3个等级：总分达到或超过 90 分的，为优良；达到 70—89.9

分的，为合格；达不到 70 分或“应归档文件材料质量与移交归档”项达不到 60

分的，均为不合格。

第四条 大中型以上和国家重点水利工程建设项目，应按本办法要求进行档

案验收。档案验收不合格的，不得进行项目竣工验收。

第五条 水利重大信息化建设项目及其他水利工程（含改建、扩建、除险加



固等建设项目），可参照本办法进行档案验收。

第二章 验收申请

第六条 申请档案验收应具备的条件：

（一）项目主体工程、辅助工程和公用设施，已按批准的设计文件要求建成，

各项指标已达到设计能力并满足一定运行条件。

（二）项目法人与各参建单位已基本完成应归档文件材料的收集、整理、归

档与移交工作。

（三）监理单位对本单位和主要施工单位提交的工程档案的整理情况与内在

质量进行了审核，认为已达到验收标准，并提交了专项审核报告。

（四）项目法人基本实现了对项目档案的集中统一管理，且按要求完成了自

检工作，并达到《评分标准》规定的合格以上分数。

第七条 项目法人在确认已达到第六条规定的条件后，应早于工程计划竣工

验收的 3个月前，按以下原则，向项目竣工验收主持单位提出档案验收申请：

主持单位是水利部的，应按归口管理关系通过流域机构或省级水行政主管部

门申请；主持单位是流域机构的，直属项目可直接申请，地方项目应经省级水行

政主管部门申请；主持单位是省级水行政主管部门的，可直接申请。

第八条 档案验收申请应包括项目法人开展档案自检工作的情况说明、自检

得分数、自检结论等内容，并将项目法人的档案自检工作报告和监理单位专项审

核报告附后。

档案自检工作报告的主要内容：工程概况，工程档案管理情况，文件材料收

集、整理、归档与保管情况，竣工图编制与整理情况，档案自检工作的组织情况，

对自检或以往阶段验收发现问题的整改情况，按《评分标准》自检得分与扣分情

况，目前仍存在的问题，对工程档案完整、准确、系统性的自我评价等内容。

专项审核报告的主要内容：监理单位履行审核责任的组织情况，对监理和施

工单位提交的项目档案审核、把关情况，审核档案的范围、数量，审核中发现的

主要问题与整改情况，对档案内容与整理质量的综合评价，目前仍存在的问题，



审核结果等内容。

第三章 验收组织

第九条 档案验收由项目竣工验收主持单位的档案业务主管部门负责组织。

第十条 档案验收的组织单位，应对申请验收单位报送的材料进行认真审核，

并根据项目建设规模及档案收集、整理的实际情况，决定先进行预验收或直接进

行验收。对预验收合格或直接进行验收的项目，应在收到验收申请后的 40 个工

作日内组织验收。

第十一条 对需进行预验收的项目，可由档案验收组织单位组织，也可由其

委托流域机构或地方水行政主管部门组织（应有正式委托函）。被委托单位应在

受委托的 20 个工作日内，按本办法要求组织预验收，并将预验收意见上报验收

委托单位，同时抄送申请验收单位。

第十二条 档案验收的组织单位应会同国家或地方档案行政管理部门成立档

案验收组进行验收。验收组成员，一般应包括档案验收组织单位的档案部门，国

家或地方档案行政管理部门、有关流域机构和地方水行政主管部门的代表及有关

专家。

第十三条 档案验收应形成验收意见。验收意见须经验收组 2/3 以上成员同

意，并履行签字手续，注明单位、职务、专业技术职称。验收成员对验收意见有

异议的，可在验收意见中注明个人意见并签字确认。验收意见应由档案验收组织

单位印发给申请验收单位，并报国家或省级档案行政管理部门备案。

第四章 验收程序

第十四条 档案验收通过召开验收会议的方式进行。验收会议由验收组组长

主持，验收组成员及项目法人、各参建单位和运行管理等单位的代表参加。

第十五条 档案验收会议主要议程：

（一）验收组组长宣布验收会议文件及验收组组成人员名单；

（二）项目法人汇报工程概况和档案管理与自检情况；

（三）监理单位汇报工程档案审核情况；



（四）已进行预验收的，由预验收组织单位汇报预验收意见及有关情况；

（五）验收组对汇报有关情况提出质询，并察看工程建设现场；

（六）验收组检查工程档案管理情况，并按比例抽查已归档文件材料；

（七）验收组结合检查情况按验收标准逐项赋分，并进行综合评议，讨论、

形成档案验收意见；

（八）验收组与项目法人交换意见，通报验收情况；

（九）验收组组长宣读验收意见。

第十六条 档案验收意见应包括的内容：

（一）前言（验收会议的依据、时间、地点及验收组组成情况，工程概况，

验收工作的步骤、方法与内容简述）；

（二）档案工作基本情况：工程档案工作管理体制与管理状况；

（三）文件材料的收集、整理质量，竣工图的编制质量与整理情况，已归档

文件材料的种类与数量；

（四）工程档案的完整、准确、系统性评价；

（五）存在问题及整改要求；

（六）得分情况及验收结论；

（七）附件：档案验收组成员签字表。

第十七条 对档案验收意见中提出的问题和整改要求，验收组织单位应加强

对落实情况的检查、督促；项目法人应在工程竣工验收前，完成相关整改工作，

并在提出竣工验收申请时，将整改情况一并报送竣工验收主持单位。

第十八条 对未通过档案验收（含预验收）的，项目法人应在完成相关整改

工作后，按本办法第二章要求，重新申请验收。

第五章 附 则

第十九条 本办法由水利部负责解释。

第二十条 本办法自 2008 年 10 月 10 日起施行。


